CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phiic

NOI QUY VE LGP HQC VA HQC PHI CUA

CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN GIAO DUC QUOC TE PANG KHOA

- TRUNG TAM BOI DUONG, BO TRQ KY NANG GIAO TIEP TIENG ANH PANG
KHOA TAI CO SO SO 23-TRAI KHANG, KHAI THAL PHU XUYEN, HA NOI

Piéu 1: Noi quy 16p hoc
1. Hoc vién di hoc day dii va ding gio va lam bai tép day du, gui ding han do gido vién
(GV) yéu cau trén 16p.
2. Tén trong gido vién, trg giang (TG) va hoc vién cung 16p.
3. C4c budi hoc déu duge nhin vién van phong diém danh, hoc vién nghi hoc phai c¢6 phép.
Hoc vién nghi hoc ¢6 phép mudn hoc bu thi phai dang ky véi nhén vién van phong ctia Cong
ty (CT).
4. C6 thai do nghiém tic khi tham gia khoa hoc. Nhimng hoc vién (HV) c6 hanh vi vi pham
nghiém trong 1am anh hudng dén 16p hoc va an ninh trét ty c6 the bi Cong ty yéu cau nghi
hoc ma khdng can hoan lai hoc phi.
5. Khoéng lam maAt trit tu, han ché 1am viéc riéng trong gio hoc.
6. Khong duogc ty do an ubng trong 16p hoc.
7. Khong hut thude trong phong hoc, tuan thu cac quy dinh vé an toan chay nd ciing nhu tiét
kiém dién khi khong can thiét.

8. Gilt gin vé sinh chung va bdo vé tai san cua trung tam.

thing trong sn va giao/nhan con véi gido vién.
Piéu 2: Quy dinh vé hoc phi

1. Hoc vién dang ky va déng hoc phi sau khi ghi danh. Cong ty s€ khong gitr chd cho
nhiing hoc vién chua déng hoc phi.

Hoc phi dong 01 14n va déng vao ngay dAu tién cua khoa hoc. Cham nhat 14 vao tudn dau tién
cua khoa hoc.

Hoc vién c6 thé xin gia han chdm ndp hoc phi nhung khong duge quéa 10 ngay ké tir ngdy xin
gia han.

2. Hoc vién dugc hoan tra lai hoc phi trong truong hop trong vong 07 ngay ké tir ngay
dang ky ma Coéng ty khong c6 16p hoc ding trinh do da sap xép cho hoc vién. (Trir trudng
hop hoc vién dé xin bdo Iuu khoa hoc dén thoi diém dang ky hoc lai khéng c6 16p hoc). Hodc
tra lai hoc phi cua hoc vién theo quy dinh trong ban cam két cua chuwong trinh hoc. Hogc tra
lai hoc phi do 15i ctia Cong ty nhu chét lugng khong dam bao ma hoc vién da thong bao ma
Cong ty khong diéu chinh, trudng hop nay phai duge sy dong y cua 2/3 16p d6 thi s& dugc
hoan tra hoc phi.

3. Bang hoc phi dugc quy dinh niém yét tai Cong ty. Khi c6 thay ddi vé hoc phi Cong
ty s& thong bdo trude 07 ngay lam viéc t6i tdt ca nhéan vién, gido vién, hoc vién trong Cong
ty.

Piéu 3: Chuyén khoéa hoc, 16 hoc



1. Hoc vién dugc chuyén khéa hoc sang 16p c6 hoc phi cao hon can déng hoc phi
chénh léch, néu sang 16p thap hon thi dugc bao luu s tién con lai sang khoa hoc khéc
(trudong hop nay chi dugc chuyén khi hoc vién da hoan thanh hoan toan hoc phi ctia chuong
trinh hoc ma minh da dang ky).

2. Hoc vién da hoc qua 03 budi mudn chuyén 16p thi phai dugc Cong ty ddng v thi
md&i duge phép chuyén 16p, truong hop hoc vién chuyén 16p theo quyét dinh cua gido vién
chtl nhiém.

3. Hoc vién da dang ky ma chua hoc bubi nao va mudn chuyén thé cho ngudi khéc thi
cAn su ddng y cia Cong ty.

Diéu 4: Bio luru

1. Hoc vién c6 thé xin bao luu khoéa hoc. Trudng hop hoc vién dang ky hoc va bdo Iuu
ngay thi thoi han bao luu khong qua 02 thang ké tir ngay ding ky hoc (hodc bao luu qua 02
thang néu dugc Cong ty ddng y)

2. Truong hgp gido vién ky cam két bao luu cho hoc vién thi gido vién chiu trach
nhiém vé trinh do dau ra cua hoc vién. Sau thoi glan bao luu hoc vién quay lai hoc thi hoc
vién d6 s& duoc test lai trinh do va theo sy sip xép 16p hoc cua Cong ty. Ddng thoi tai thoi
diém dang ky hoc lai néu c6 chénh léch hoc phi thi phai ndp thém khoéan phi chénh 1&ch dé
(Ap dung theo murc hoc phi hién hanh tai thoi diém hoc vién quay lai hoc)

3. Trudng hop hoc vién hoc qua nira Chuong trinh roi khong duge béo Tuu.
Piéu 5: Hoc phi

Hoc phi duge tinh dya trén can cr thoi gian hoc cua khoa hoc; tién lwong cla gido

vién, nhan vién, cong tac vién; chi phi co s& vét chét, van phong pham — tai li€u; quang c4

marketmg

Khi c6 thay dm vé hoc phi, phong ké toan — ta1 chinh s& dua ra thong bao vé thay dbi
sau khi d4 trinh va dugc sy phé duyét cua Tong Giam dbc trude khi Cong ty thong ba
thay d6i t6i nhan vién va hoc vién.
Bang hoc phi dugc quy dinh niém yét tai Cong ty. Khi c6 thay dbi vé hoc phi Cong ty
s& thong bao trude 07 ngay lam viéc téi tdt ca nhan vién, gido vién, hoc vién trong Cong ty.
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